
IIS RAMACCA-PALAGONIA

DISCIPLINA Informatica  - II anno
ANNO 2021/2022
INDIRIZZO Tecnico Economico (AFM – TUR)

SAPERI MINIMI COMPETENZE/ABILITA’/EVIDENZE

Conoscenza di un software per l’elaborazione di fogli di calcolo. Raccogliere, organizzare ed elaborare dati di tipo numerico 
attraverso un foglio di calcolo.

Eseguire calcoli attraverso un foglio di calcolo.

Formattare un foglio di calcolo.

Inserire numeri, testo, formule in un foglio di calcolo.

Usare i riferimenti alle celle.

Usare le funzioni statistiche.

Rappresentare dati attraversi i grafici.

Usare le funzioni condizionali SE e SOMMA.SE.

Conoscenza di base sulla struttura di una rete informatica.

Conoscenza di base della normativa sulla privacy e i diritti d’autore.

Conoscenza dei principali rischi legati all’uso della rete Internet.

Conoscenza dei principali servizi di cloud presenti sulla rete Internet.

Saper adottare comportamenti adeguati in Internet.

Saper collegare i dispositivi in Rete attraverso un 
collegamento Internet.

Saper utilizzare una rete Internet per ricercare fonti e dati.

Saper utilizzare la rete per attività di comunicazione 
interpersonale, avvalendosi dei programmi di posta 
elettronica e dei social network.



Utilizzare consapevolmente i servizi offerti da Internet.

Saper utilizzare i servizi di cloud per collaborare, 
condividere e produrre documenti digitali.

Conoscenza di strumenti e servizi web per la realizzazione di materiale 
promozionale come volantini, depliant, brochure.

Conoscenza di un servizio CMS per la costruzione di un sito web 
aziendale.

Conoscere le principali forme di comunicazione 
commerciale.

Riconoscere le caratteristiche e gli obiettivi della 
comunicazione commerciale.

Comprendere le motivazioni che spingono a fare 
pubblicità.

Conoscere gli strumenti per realizzare la pubblicità in 
formato digitale.

Conoscere gli strumenti per realizzare siti web aziendali.

PREREQUISITI

Conoscenza del funzionamento del PC.
Conoscenza del funzionamento di Windows e della gestione dei file.

Conoscenza della terminologia essenziale dell’informatica.


